MANUAL
PARA SOLICITAR
EL CODICE FISCALE ITALIANO

Como reservar una cita en la Agenzia
delle Entrate




GUIA PASO A PASO

Paso 1 - Acceder a la pagina de reservay elegir el servicio
Paso 2 - Indicar que es la primera solicitud del Codice Fiscale
Paso 3 - Introducir los datos personales y de contacto

Paso 4 - Elegir la oficina de la Agenzia delle Entrate

Paso 5 - Seleccionar la cita presencial

Paso 6 - Seleccionar fecha y hora de la cita

Paso 7 - Indicar el motivo de la cita y confirmar los contactos
Paso 8 - Revisar los datos y confirmar la reserva

Paso 9 - Qué hacer después de confirmare la cita

Paso 10 - Frases utiles enitaliano

Nota Final

Esta guia estd pensada para estudiantes y personas que necesitan reservar
una cita para solicitar el Codice Fiscale italiano.

Si la oficina solicita documentacion adicional o el portal muestra opciones
diferentes, sigue las indicaciones oficiales de la Agenzia delle Entrate.




DOCUMENTOS RECOMENDADOS PARA LLEVAR A LA CiTA

e Documento de identidad o pasaporte en vigor.
e Confirmacién de la cita, impresa o en el movil.

Si eres estudiante Erasmus: documento que justifique el motivo de la
solicitud, por ejemplo carta de aceptacion, Learning Agreement,
certificado de matricula o documentacion de la universidad.

PROCEDIMIENTO GENERAL

elegir el servicio
seleccionar oficina
seleccionar fecha
seleccionar hora
confirmar la reserva
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https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/prenota-un-appuntamento

Acceder a la pagina de reservay
elegir el servicio

ENTRA EN EL ENLACE OFiCiAL:

https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/prenota-un-appuntamento.

En la seccion:
“Di cosa hai bisogno?”
selecciona “Assistenza Fiscale”.

En “Per quale argomento”?
selecciona “Identificativi Fiscali, abilitazioni, consegna documenti e
istanze”.

En “Scegli quando”
elige “Appuntamento per i prossimi giorni” y pulsa “Prenota.”



https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/prenota-un-appuntamento

Indicar que es la primera solicitud
del Codice Fiscale

Selecciona “per te stesso”
si estds pidiendo el Codice Fiscale para ti mismo/a.

Marca la casilla “Prima richiesta di codice Fiscale”.

Deja vacio el campo “Codice fiscale utente”, porque todavia no tienes
Codice Fiscale.

Marca “Ho letto l'informativa” y haz clic en “Avanti”




Introducir los datos personalesy
de contacto

Rellena “Cognome” con tu apellido y “Nome” con tu nombre.

Introduce un dato de contacto.
Lo mas recomendable es poner “Cellulare (moévil) y E-mail”.

El campo “Telefono” puede quedar vacio si ya has introducido el movil.

Revisa que el correo y el nimero estén correctos y pulsa “Avanti”.

Prenoctazione Appuntamenti




Elegir la oficina de la Agenzia
delle Entrate

En “Indirizzo di partenza, citta”
escribe la ciudad o direccion desde la que quieres buscar una oficina
cercana.

El sistema mostrara los “uffici” (despachos) disponibles en un radio
aproximado de 50 km.

Puedes elegir la primera fecha disponible o abrir el calendario completo.

Para solicitar el “Codice Fiscale” por primera vez, se debe reservar una cita
presencial (in “presenza”).

Inserisci 'indirizzo di partenza (Via xxxx, cittd) o nei casi in cui devi rivolgerti ad uno specifice ufficia (ad esempio

perché indicato nella comunicazione che hai ricevuto) I'indirizzo di quell'ufficio
Elerica ufficl limitrofi in ording di distanza dal luoge Insenito, in un raggie & 50 Km

TEJ - VEROGNA 2 - UFFICIO TERRITORIALE
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Seleccionar la cita presencial

Localiza la oficina que prefieres.

En el ejemplo aparece VERONA 2 - UFFICIO TERRITORIALE en Via delle
Coste 10.

Si quieres reservar la primera fecha disponible, haz clic en “In presenza”
dentro de “Prenota prima data disponibile”.

Si quieres elegir otro dia o horario, usa “Visualizza calendario” completoy
después selecciona “In presenza”.

No tengas en cuenta las opciones de asistencia telefénica o videollamada
porque no funcionan.

*i  prenolazioneweb.agenziserirate gov.itPrenatazionaWebjprenatazioneCFlidentilicative.action

‘i [ITCATE
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Seleccionar fecha y hora de la cita

En el calendario, elige un dia disponible.
Los dias disponibles aparecen en verde.

A la derecha verds los horarios disponibles para el dia seleccionado.
Haz clic en el horario que prefieras, por ejemplo 10:45.

Después de seleccionar la hora, continta con el siguiente paso.

Prenotazione Appuntameanti
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Indicar el motivo de lacitay
confirmar los contactos

En “Motivo di richiesta appuntamento”, escribe el motivo de la solicitud.

Ejemplo: “Prima richiesta codice fiscale studente Erasmus spagnolo”.

Si no eres estudiante Erasmus o no eres espanol/a, cambia el texto segin
tu caso.

Revisa el mévily el correo electrénico y pulsa “Avanti”.

\




Revisar los datos y confirmar
la reserva

Revisa fecha, hora, servicio, oficina y direccion.

Introduce el “Codice di sicurezza” que aparece en la imagen de
verificacién.
Haz clic en “Conferma prenotazione” para finalizar la reserva.

Guarda la confirmacion de la cita.
Puede llegar también por correo electrénico.

Prenotazione Appuntamenti




DESPUES DE CONFiRMAR LA CiTA

Qué hacer después

Guarda la confirmacién de la reserva, preferiblemente en PDF o captura de
pantalla.

Comprueba la direccién exacta de la oficina y llega con antelacién.

Lleva documento de identidad o pasaportey, si aplica, documentaciéon que
justifique el motivo de la solicitud.

Si no puedes asistir, entra de nuevo en el portal y cancela o modifica la cita para
liberar el horario.

FRASES UTILES EN iTALIANO

Devo richiedere il codice Fiscale per la prima volta.
Necesito solicitar el Codice Fiscale por primera vez.

Sono uno studente Erasmus.
Soy estudiante Erasmus.

Ho un appuntamento prenotato.
Tengo una cita reservada.

Questo é il mio documento di identita.
Este es mi documento de identidad.
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